Statni oblastni archiv v Plzni
C.j.: SOAP/01-1418/2023-7
JID: SOAP234751

V Plzni dne 2. kvétna 2023

Knihovni rad

Knihovny Statniho oblastniho archivu v Plzni

V souladu s ustanovenim § 49 odst. 2 pism. fzikona ¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakond (dale jen ,archivni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisi
a podle ustanoveni § 4 odst. 7 zdkona ¢.257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéch provozovani
vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (dale jen ,.knihovni zédkon®), ve znéni pozdéjsich
predpisi vydava Statni oblastni archiv v Plzni (dale jen ,,SOA v Plzni“) tento Knihovni tad
knihovny SOA v Plzni (dale jen ,,knihovni ad*).

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Poslani a ¢innost Knihovny SOA v Plzni

1) Knihovnu SOA v Plzni tvofi centralni knihovna, knihovna pracovisté Klaster a devét knihoven
statnich okresnich archivii, které jsou vnitinimi organiza¢nimi jednotkami SOA v Plzni. Centralni
knihovna, knihovna pracovisté¢ Klaster a devét knihoven statnich okresnich archivii v Plzeniském
a Karlovarském kraji (déale jen ,,Knihovna“®) je knihovnou zékladni se specializovanym knihovnim
fondem ve smyslu § 3 a 12 knihovniho zdkona a je zfizena za ti¢elem poskytovat rovnym zplisobem
vSem obcanim bez rozdilu vefejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen ,,sluzby*) vymezené
v § 2, 4 a 14 knihovniho zékona.

2) Poslanim Knihovny je koordinované shromazd’ovani, zpracovavani, uchovavani, zptistupiiovani
a dal8i vyuzivani publikovanych dokumentl (dale jen ,.knihovnich dokumenti*) v jakékoliv formé,
které se vztahuji k archivnictvi a pomocnym vé€dam historickym, obecné historii, historii regionalni,
konzervovani, restaurovani, archivnim fondiim a sbirkdm ulozenym v SOA v Plzni a v pfislusnych
statnich okresnich archivech (dale jen ,,SOkA*), pfiruckdm vyuzivanym ke studiu ulozenych fondii
a sbirek, pfiruckdm provozniho charakteru.

Clanek 2
Sluzby
1) Knihovna nemd vlastni studovnu, vyptjcky i dalsi sluzby se uskuteciiuji v badatelnach SOA

v Plzni. Knihovna poskytuje uZivatelim nésledujici vefejné knihovnické a informaéni sluzby
v souladu s ustanovenimi knihovniho zdkona (§ 4 a 14):

a) vypujéni sluzby:



e prezen¢ni pij¢ovani do badatelny pro verejnost, podminkou je registrace uzivatele
sluzeb jako badatele SOA v Plzni (viz Badatelsky td&d SOA v Plzni) — viz téz ¢lanek
6,

e vypujcky mimo budovu SOA v Plzni — pouze meziknihovni vyptjéni sluzby (dale
jen ,,MVS“) v ramci knihoven CR a vypuijéky na vystavy — viz téz ¢lanek 7.

b) informacni sluzby:

e poradenské ainformacni sluzby — informace o vyuzivani sluzeb knihovny
(o katalozich, databazich, fondech);

e bibliograficko-informacni sluzba — informace bibliografického a faktografického
charakteru;

e pristup do webového knizniho katalogu v prostoru badatelny 1 ptes internet.

2) Vzhledem ktomu, Ze fondy Knihovny obsahuji vzacné aunikdtni knihovni dokumenty,
poskytuje Knihovna ptevazné prezencni vypljéni sluzby. To znamena, Ze nepljcuje absencné (ani
vramci MVS) dokumenty ze vzacnych fondl (staré tisky, konzervacni vytisky, bibliofilie aj.)
a dokumenty, které jsou v Knihovné v jediném exemplafi.

3) Veftejné knihovnické a informacni sluzby uvedené v knihovnim zédkoné€ v § 4, odst. 1 poskytuje
Knihovna bezplatné (knihovni zakon, § 4, odst. 2, prvni véta).

4) Vypijcky mezi knihovnami SOA v Plzni:

Pokud publikace neni ve fondu jedné z knihoven, zprostiedkuje tato na pozadani uzivatele vypujcku
publikace z jiné archivni knihovny v ramci SOA v Plzni. Pokud se pozadovana publikace nenaléza
ani ve fondu zadné z dil¢ich knihoven v SOkA, bude pro uzivatele vyzddana z jiné¢ knihovny
v ramci MVS.

5) Vyuzivani vypocetni techniky a reprografickych zatizeni se fidi platnym Badatelskym fadem
SOA v Plzni. Vyplnéni Zadosti o souhlas s pouzitim vlastniho reprodukéniho zatizeni se v piipadé
knih z Knihovny neprovadi.

Clanek 3
Zakladni prava a povinnosti uzivatele Knihovny

1) UZivatel je povinen fidit se timto knihovnim fadem. K zakladnim povinnostem uZivatele patii
v€asné a fadné plnéni vSech zavazkl viici Knihovné.

2) Uzivatel Knihovny je povinen chovat se viici svému okoli ohledupln€, zejména nerusit
¢1 neobtézovat jiné uZzivatele, nic nepoSkozovat a zachovavat pofadek a Cistotu. Pfed vstupem do
badatelny je uzivatel povinen vypnout akustickou signalizaci mobilnich telefont, pfipadné i jinych
vnasenych zafizeni.

3) Za zvlasté zavazné poruSeni knihovniho fadu je povazovano nepovolené vyneseni knihovniho
dokumentu nebo pokus o né.



4) Pii praci s vypocetni technikou v majetku SOA v Plzni je uZzivatel povinen fidit se instrukcemi
obsluhy badatelny. Nesmi zasahovat do zafizeni, ménit nastaveni ani instalace.

5) Prostory badatelny, v niz jsou zptistupiiovany knihovni dokumenty, jsou z diivodu ochrany
sledovany kamerovym systémem. Vstupem do badatelny uzivatel bere tuto skute¢nost na védomi.

6) Pred vstupem do badatelny je uzivatel povinen odlozit v $atné svrchni odév, tasky, aktovky,
obaly od notebookll apod. Uzamykatelné skiinky nejsou ur€eny pro ulozeni cennosti. Za cennosti
takto ulozené SOA v Plzni nerudi.

7) Do badatelny neni povoleno vnaSet zbran€, omamné ani jiné nebezpecné latky, potraviny
a tekutiny.

8) Uzivatel je povinen po piichodu do badatelny vyplnit badatelsky list v souladu s badatelskym
faddem SOA v Plzni. Do badatelského listu se vyplnuji publikace z Knihovny piedlozené uzivateli
k prezen¢nimu studiu.

9) Uzivatel méa pravo studovat:
a) knihovni dokumenty z Knihovny;
b) knihovni dokumenty z MVS.

10) V knihovné je uzivateli dovoleno pouzivat jeho vlastni notebooky a digitalni fotoaparaty. SOA
v Plzni neodpovida za jejich ptipadnou ztratu nebo poskozeni.

11) UZivatel je povinen pfed odchodem z badatelny ptedlozit ke kontrole vSechny vynasené
dokumenty. Na vyzvu pracovnikli badatelny je uzivatel povinen ptedlozit ke kontrole sva
zavazadla.

12) Uzivateli, ktery nema viici Knihovné vypotadany vSechny své zavazky, Knihovna odmitne
poskytovat dals$i sluzby az do odstranéni nedostatku, kvili kterému bylo poskytovani sluzeb
preruseno.

Clanek 4
Registrace uzivatele, zpracovani a ochrana osobnich udaji

1) Uzivatelem Knihovny je fyzicka osoba starsi 15 let, kterd vyplnila badatelsky list.

2) Uzivatel je povinen seznamit se stimto knihovnim faddem a dodrzovat jej, podpisem
v badatelském listu vyjadfit souhlas se zpracovanim svych osobnich udaji a obrazovym
zaznamenavanim svého pobytu v badatelné a prokazat se obcanskym prikazem nebo cestovnim
pasem.

3) Badatelsky list vyplnény uzivatelem ma platnost jeden kalendarni rok.

4) Osobni udaje, kter¢ Knihovna od Zadatele o registraci poZaduje, podléhaji reZimu natizeni
Evropského parlamentu a Rady EU ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji (natfizeni GDPR)
a zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji. Davodem, pro ktery Knihovna jako spravce

udaji zpracovava osobni udaje, jsou zejména ochrana majetku a knihovnich fondl, kvalita
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poskytovanych sluzeb anapliovani povinnosti vyplyvajicich z obecné zavaznych pravnich
ptedpisi, a to zejména zakonti:
a) knihovni zékon;

b) archivni zékon.

Clanek 5
Vypujcni iad
1) Smlouva o vyplijéce se fidi pravnim fadem CR atimto knihovnim fadem. O vypijékach
rozhoduje Knihovna podle charakteru a fyzického stavu knihovniho dokumentu.
2) Pii vypujcce je uzivatel povinen si knihovni dokument prohlédnout a je-li poskozen, ihned to
ohlésit pracovnikovi Knihovny. PoSkozenim neni b&zné opotiebeni odpovidajici stafi a povaze

knihovniho dokumentu.

3) Knihovna miZe objednavku s patficnym odiivodnénim odmitnout. Pokud Knihovna ve lhité do
30 dnti objednavku nevytidi, vzdy sdé€li uzivateli, z jakych davodi.

4) Uzivatel je povinen vratit vyptjeny knihovni dokument v Knihovnou stanovené lhité ve stavu,
v jakém si ho vypujcil, s pfihlédnutim k obvyklému opotiebeni. Kazdé jeho poskozeni, ztratu nebo
zniceni je uzivatel povinen bezodkladné ohlasit a vzniklou Skodu Knihovné nahradit. Za Skodu
zpusobenou uzivatelem je povazovano také provadéni jakychkoli zmén a zasahii do vypujceného
dokumentu (napt. podtrhavani, zvyraznovani, vpisovani poznamek, vlepovani listka apod.).

5) Uzivatel neni opravnén vypujcéeny knihovni dokument dale pijcovat.

Clanek 6
Prezen¢ni vypijéky
1) Knihovna mize rozhodnout v odiivodnénych ptipadech o vypijckach elektronickych kopii misto
puvodnich dokumentd.
2) Vyptjéni lhita pro rezervaci v knihovné je dva tydny.
3) Vypujéni lhita miize byt prodlouzena, ato i opakované, pokud vSak o dokument nezada jiny

uzivatel.

4) V badateln¢ miize mit uzivatel vypijc¢eno najednou maximalné 5 knihovnich dokumentt.

Clanek 7
Absenéni vypijéky
1) Vypujcky mimo SOA v Plzni k vystavnim uceltim:

a) smlouva o vypijcce mezi pofadateli vystavy a SOA v Plzni stanovi podminky pro vybér,
vypujcku, bezpecnost, klimatické podminky pro expondty béhem vystavované doby a jejich
pojisténi behem pfipravy, potaddani a likvidace vystavy;
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b) podle podilu SOA v Plzni na mnozstvi exponatil a na celkovém pojeti vystavy si mtize SOA
v Plzni vyhradit pravo byt uveden jako spolupotadatel vystavy;

¢) vypujcni lhiita u exponatl piijcovanych na vystavy zahrnuje dobu trvani vystavy plus deset
dnti, pokud nestanovi smlouva mezi pofadatelem vystavy a SOA v Plzni jinak.

d) jestlize poradatelé vystavy ani po upomenuti knihovni dokument vypiijceny mimo budovu
nevrati, bude jeho vraceni vymahano pravni cestou.

2) Vypijcky prostiednictvim MVS:

a) jestlize dokument neni ve fondech Knihovny, zprostfedkuje Knihovna na Zadost svého
uzivatele tzv. meziknihovni vyptijéku z jiné knihovny v Ceské republice;

b) stejnou sluzbu poskytuje Knihovna jinym knihovnam v Ceské republice;

¢) na provadéni MVS se vztahuje § 14 knihovniho zdkona a vyhlaska Ministerstva kultury
¢. 88/2002 Sb., k provedeni knihovniho zdkona. Knihovna stanovi, které dokumenty lze
vypujcit prostfednictvim MVS a u kterych lze poskytnout pouze kopii;

d) v ramci MVS Knihovna zasadn€ jinym knihovnam neptjcuje:

e dokumenty, kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztrity nebo posSkozeni,
zejména v piipad¢é publikaci ze vzacnych fonda (staré tisky, konzervacni vytisky,
bibliofilie aj.) a jediného exemplate;

e dokumenty vydané do roku 1945;
e dokumenty potfebné k dennimu provozu knihovny (napt. dokumenty zarazené do
ptiru¢ni knihovny);

e noviny.

Clanek 8
Ztraty a nahrady

1) UZzivatel je povinen bezodkladn€ SOA v Plzni hlésit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhité
stanovené SOA v Plzni Skodu nahradit. S uzivatelem bude uzaviena ,,Dohoda o nahrad¢ Skody*.

O zptsobu ndhrady ztraceného nebo poskozeného dokumentu rozhoduje SOA v Plzni:

a) ptrednostné¢ pozaduje uvedeni do plivodniho stavu doddnim nahradniho vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a stejné kvalitg;

b) jestlize uvedeni do plivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, rozhodne SOA v Plzni
o zpisobu nahrady ztraceného dokumentu;

c) vySe finan¢ni nahrady za ztraceny dokument bude uréena Knihovnou v soucinnosti
s 2. oddélenim (ekonomicko-spravni a ICT) SOA v Plzni a je tvofena cenou dokumentu na
trhu v dobé ztraty nebo cenou za kopii dokumentu. Cena za kopii ztraceného dokumentu
vychézi z platného ceniku instituce, ktera kopii poskytla;
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d) ptipadné dodanim dokumentu v jiném vydani.

2) Do vyfeseni zptisobu nahrady ztraceného nebo poskozeného knihovniho dokumentu a uhrazeni
vSech pohledavek ma Knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Clanek 9
Reprografické sluzby
1) Knihovna sama reprografické sluzby pro uZivatele neprovadi, pouze v rdmci meziknihovnich
sluzeb. Zaroven vSak timto ustanovenim neni nikterak doteno kopirovani autorskych d¢l
uzivatelem jeho vlastnimi technickymi prostfedky (digitalni fotoaparat, mobil apod.) — viz téz
¢lanek 2, odst. 5, a ¢lanek 3, odst. 10.

2) Knihovna pofizuje reprografické sluzby vrdmci meziknihovnich sluzeb (§ 14 knihovniho
zakona), mize vSak odmitnout zhotoveni kopie:

a) jestlize nema k dispozici odpovidajici technické zafizeni;

b) jestlize pozadavek ptesahuje kapacitni moznosti piislusného pracoviste;

¢) je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi piedpisy;

d) je-li dokument ve Spatném fyzickém stavu a mohlo by dojit k jeho poskozeni.

Clanek 10
Zavérecna ustanoveni

1) Knihovni tad je uZivatelim k nahlédnuti v prostorach SOA v Plzni na dostupném misté a na
internetovych strankach SOA v Plzni. Knihovni fad je zvetejiovan vzdy v aktudlnim platném znéni.

2) O vyjimkach z knihovniho fadu rozhoduje feditel SOA v Plzni.

3) Timto knihovnim fadem se zrusuje Vypujcni fad knihoven Statniho oblastniho archivu v Plzni ze
dne 7. ¢ervna 2010 ¢. j. SOAP/006-1457/2010.

4) Gestorem knihovniho t4du je vedouci 4. odd¢€leni (vyuzivani a ochrany archivélii) SOA v Plzni.

5) Tento knihovni fad nabyva platnosti a u¢innosti dnem 1. ¢ervna 2023.

PhDr. Karel
Rehacek Ph.D.
02.05.2023 15:36

vrchni rada
PhDr. Karel Rehagek, Ph.D.
feditel SOA v Plzni
podepsano elektronicky
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